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PORTARIA N° 002, DE 13 DE JANEIRO DE 2021.

Autoriza a criagdo de SUPRIMENTO DE FUNDOS
para pagamento de despesas, de bens e servigos de
pequeno valor, no dmbito do Conselho Federal dos
Técnicos Industriais — CFT.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS, no
uso de suas atribuigdes que lhe confere o art. 111 do Regimento Interno do CFT,

Considerando a necessidade de dinamizar as compras e os servigos que necessitam de pronto-
pagamento e de carater institucional do CFT;

Considerando os arts. 68 e 69 da Lei 4.320, de 17 de margo de 1964;
Considerando o paragrafo 3° do artigo 74 do Decreto-Lei 200/1967;
Considerando os artigos 45 a 47 do Decreto n® 93.872 de 1986;

Considerando, ainda, os arts. 24 e 60, pardgrafo tinico, ambos da Lei 8.666, de 21 de junho de
1993;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada a criagdo de SUPRIMENTO DE FUNDOS para pagamento de
despesas de pequeno valor na aquisi¢do de bens e servicos, no &mbito do Conselho Federal dos
Técnicos Industriais — CFT;

Art. 2° - A concessdo de fundo para pagamento de despesas de pequeno valor, ocorrera em
carater excepcional com intuito de dar celeridade e agilidade na aquisi¢éo de bens e servigos, fixado
em até de R§ 1.200,00 (um mil e duzentos reais), observando o que dispde o art. 60 da Lei n°
8666/1993.

Pardgrafo tinico - O fundo, mantido pelo Departamento Financeiro do CFT, tera cota tinica
a ser administrada pelo Gestor do Suprimento de Fundos.

Art. 3° - O suprimento de fundos para pagamento de pequenos valores devera ser utilizado
nos seguintes casos:

I - pagamentos eventuais, nos limites do artigo anterior;

IT - compra de livros para a biblioteca do CFT; //l .
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IIl - apoio na realizagdo de reunides com a participagio de empregados, diretores e
convidados, em ambientes internos do CFT;
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IV - em apoio a realizagdo de cerimonias institucionais entre o CFT e autoridades e/ou
comissdes nacionais ou estrangeiras, de cardter eventual, ndo contemplados por contratos de
licitacdo;

V — contratagdo de servigo de reparo, manutengdo emergencial incluindo méao-de-obra e
aquisi¢@o de pegas de reposi¢io e acessorios;

VI - outras despesas de pequeno valor que requeiram o pronto pagamento em espécie;
Art. 4° - E vedado uso do suprimento de fundos para:

I - aquisi¢@o de material permanente ou qualquer forma de despesa de capital;

IT - aquisigéo de bens ou servigos de forma continuada;

III - aquisi¢do de bens ou servigos que ostentem contratos com fornecimento fracionado:
IV - assinatura de revistas, de jornais e periédicos.

Art. 5° - Haverd impedimento na concesséo do suprimento de fundos quando:

I - solicitado por empregado ou membro do Conselho j4 responsdvel por outro suprimento,
nos termos do art. 69 da Lei 4.320/1964;

II' - solicitado por pessoa responséavel por compras de pequeno valor que, esgotado o prazo,
néo tenha prestado contas de sua aplicagéo;

III - solicitado por pessoa sem vinculo empregaticio com o CFT ou que nfo esteja no exercicio
do cargo ou fungéo;

IV - o solicitante estiver respondendo a sindicancia ou processo administrativo disciplinar;
V - solicitado por quem exer¢a a fun¢do de ordenador de despesa;

VI - o solicitante for o unico responsavel pela guarda e utilizagio do material.

Art. 6° - No ato de concessdo deverdo constar:

[ - data do pedido;

I - objeto da despesa;

II - nome completo, cargo/fungéo e nimero da matricula do solicitante;

IV - valor da despesa também por extenso;

V - prazo previsto para aplicagdo;
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VI - prazo limite para comprovagio;

VII - data da concessdo;

VIII - assinatura e carimbo do responsavel pela gestdo do suprimento de fundos.

Art. 7° - As despesas serdo pagas em dinheiro, sendo vedada outra forma de pagamento.

§ 1° - E vedada a abertura de conta bancaria destinada & movimentagdo de suprimentos de fundos
—Dec. n°93.872 de 1986, art. 45-A.

§ 2° - Ao gestor, cabe atualizar o saldo, mensalmente, até 31 de dezembro, para fins contabeis,
observados os prazos assinalados pelo ordenador da despesa, devendo comprovar a tltima despesa
até 15 de janeiro do ano seguinte.

Art. 8° - A condigo de gestor dos recursos de suprimento de fundos ndo podera ser transferida
a outrem, salvo por determinagéo da Diretoria Executiva do CFT.

Paragrafo unico - O solicitante ndo podera transferir a responsabilidade pela aplicagdo do
quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido pelo ato de concesséo.

Art. 9° - A concessio dos recursos estd vinculada ao objeto da despesa.

Paragrafo wnico - O empregado ou membro do Conselho que receber o recurso, estara
obrigado a prestar contas de sua aplicagfio no prazo estabelecido no termo de concessio, sob pena
de responsabilizagdo administrativa, sem prejuizo a outras providéncias cabiveis.

DA APLICACAO

Art. 10 - Néo serdo concedidos recursos para aplicagio em exercicios financeiros
subsequentes.

§ 1° - A aplicagdo dos recursos devera ocorrer no prazo de 30 (trinta) dias, da data da liberagéo.
O saldo remanescente devera retornar, imediatamente, ao fundo de suprimentos, acompanhado da
justificativa pela ndo utilizago.

§ 2° - Havendo a devolugéo dos valores pela falta de aplicagdio, nos termos do paragrafo
anterior, o gestor do suprimento de fundos avaliaré a justificativa e definird, se for o caso, os critérios
para a nova concessao.

Art. 11 - O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdo diversa daquela especificada no
ato de concesséo.

L

DA COMPROVACAO
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Art. 12 - A prestagio de contas devera ocorrer em até 10 (dez) dias da aplicag@o dos recursos,
para fins de apurag@o e controle contabil.

Pardgrafo tinico - Para os valores liberados até o dia 24 de dezembro, a prestacdo de contas
devera ocorrer até o dia 31 de dezembro do mesmo ano, conforme determina o artigo 46 do Decreto
n° 93.872/1986.

Art. 13 - Os comprovantes de despesas realizadas ndo poderfio conter rasuras, emendas ou
entrelinhas, e serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, constando,
necessariamente:

I - a discri¢@o clara do objeto;

II - a certificacdo de que o servigo foi prestado e/ou de que o material foi entregue, com data,
assinatura, nome e cargo de quem os recebeu, vedadas abreviaturas;

Paragrafo unico - Serd exigida documentagdio fiscal para os pagamentos que estiverem
sujeitos a tributagdo.

Art. 14 - Em nenhuma hipétese os gastos poderfio ultrapassar o valor concedido.

Art. 15 - Os saldos ndo aplicados no exercicio constituem anulagio de despesa e serdo
devolvidos ao Departamento Financeiro do CFT na prestagio de contas.

Art. 16 - O processo de prestagdo de contas seré constituido dos seguintes documentos:
[ - copia da liberagdo de suprimento de fundos;

IT - documentos originais (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom Fiscal), devidamente atestados,
emitidos em nome do érgdo, comprovando as despesas realizadas;

III - comprovante de devolug#o do saldo, se for o caso, emitido pelo Departamento Financeiro
do CFT.

§ 1° - na prestagdo de servigo realizado por pessoa fisica, o recibo constara obrigatoriamente,
de forma clara, o nome, RG e CPF do prestador de servigo.

§ 2° - Os comprovantes de despesas serdo aceitos até a data limite estabelecida no art. 12.
§ 3° - O processo de prestagéo de contas serd entregue mediante recibo.

Art. 17 - Eventual impugnago & prestagdo de contas devera ser apresentada até 3 (trés) dias
do recebimento do processo de comprovagao.

Art. 18 - O acompanhamento e a fiscalizagdo do suprimento de fundos serdo feitos pelo
proprio setor concedente, sem prejuizo aos mecanismos de controle interno do CFT.

Art. 19 - A prestagdo de contas deverd ser entregue por meio fisico, ndo obstante a copia 21~
digital, sob pena de bloqueio novas concessdes.
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Art. 20 - A autoridade concedente deverd, no prazo de 30 (trinta) dias, aprovar ou rejeitar a
prestagdo de contas de forma expressa, determinando, se for o caso, a apuragdo de responsabilidades

¢ a imposigdo de penalidades cabiveis, sem prejuizo as atribui¢des do Conselho de Etica e Plenario
do CFT.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - O gestor do suprimento de fundos prestara contas da aplicagdo dos recursos ao
Diretor Financeiro do CFT, a cada 90 dias.

Pardgrafo tnico - Caso o responsavel pelo suprimento de Jundos ndo preste contas no prazo
do caput ou, apresentando, sejam rejeitadas, deverdo ser adotadas providéncias para a tomada de
contas especial, conforme art. 148 do Dec. n® 93.872/1986, para fins de apuragdo e quantificagio
de eventuais prejuizos.

Art. 22 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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